各项创业补贴办理指南

（一）创业场地补贴
1.符合申领条件的创业人员向注册地公共就业服务机构提出申请，并提供证明材料：
（1）《营口市创业场地补贴申请表》；
（2）创业实体法定代表人身份证复印件；
（3）创业实体营业执照复印件；
（4）创业场地租赁证明复印件；
（5）创业实体纳税证明或免税证明复印件；
（6）其它需要提供的相关资料。
2.注册地公共就业服务机构对申请人进行实地审查，经审查合格后，向同级财政部门申请资金。
（二）一次性创业项目推荐补贴
1.符合申领条件的单位（或个人）向认领创业项目企业注册地公共就业服务机构提出申请，并提供以下证明材料：
（1）《营口市创业项目认领登记表》；
（2）《营口市认领创业项目运营情况介绍书》；
（3）《营口市一次性创业项目推荐补贴申请表》；
（4）申请补贴单位营业执照（个人提供身份证）复印件；
（5）认领创业项目者身份证复印件；
（6）认领创业项目企业营业执照复印件；
（7）认领创业项目企业带动就业人员就业登记表复印件或用工备案花名册复印件；
（8）认领创业项目企业带动就业人员社会保险缴费凭证复印件。
2.经认领创业项目企业注册地公共就业服务机构初审合格后，报送市公共就业服务机构申请补贴，市公共就业服务机构核准后，向市财政部门申请资金。
（三）创业带头人社会保险补贴
1.符合申领条件的创业带头人企业向缴纳社会保险费所在地街道（乡镇）劳动保障服务站提出申请，由街道（乡镇）劳动保障服务站对申报材料进行初审，初审合格后，将相关材料报送所在县（市）区公共就业服务机构。需提交的材料包括：
（1）《营口市创业带头人审批表》;
（2）《营口市创业企业申报表》；
（3）申报企业营业执照复印件;
（4）申报企业法定代表人身份证复印件;
（5）就业登记表复印件或劳动用工备案人员花名册复印件；
（6）吸纳登记失业人员身份证复印件；
（7）企业吸纳登记失业人员信息表；
（8）工资支付凭证复印件;
（9）社会保险费缴费完税证明复印件；
（10）其它需要提供的相关资料。
2.各级公共就业服务机构复核材料，通过公共就业服务管理信息系统和金保工程系统核实吸纳人员登记失业情况和社保缴费情况，组织实地查验。复审合格后，将相关材料报送同级人力资源社会保障部门。
3.各级人力资源社会保障部门进一步核实创业带头人信息，对符合条件的企业认定创业带头人资格，并将创业带头人企业和带动就业情况向社会公示5个工作日。
（四）初次创业失败人员社会保险补贴
1.初创企业失败人员灵活就业社会保险补贴申请流：
（1）申请人持《初创企业失败人员灵活就业社会保险补贴申请认定表》到企业注册地市场监督管理部门办理企业注销认定手续，由市场监督管理部门认定其初次工商登记注册企业满2年不满5年且已注销，为企业法定代表人或主要出资人。
（2）申请人持相关申报材料，到户籍所在街道（乡镇）劳动保障服务站提出申请，由街道（乡镇）劳动保障服务站对申请补贴人员的相关材料进行初审，初审合格后，将申报材料提交县（市）区公共就业服务机构审核。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]（3）县（市）区公共就业服务机构负责补贴的终审认定工作。
2.单位吸纳初创企业失败人员社会保险补贴申请流程：
（1）符合条件的单位经办人员持《单位吸纳初创企业失败人员社会保险补贴申请认定表》到企业注册地市场监督管理部门办理企业注销认定手续，由市场监督管理部门认定吸纳人员初次工商登记注册企业满2年不满5年且已注销，为企业法定代表人或主要出资人。
（2）吸纳初创企业失败人员就业的申请单位经办人员持相关申报材料，到户籍所在街道（乡镇）劳动保障服务站提出申请，初审合格后，将申报材料提交县（市）区公共就业服务机构审核。
（3）县（市）区公共就业服务机构负责补贴的终审认定工作。
（五）创业孵化基地补贴
1.符合规定条件的单位，可向所在县（市）区公共就业服务机构直接申报，并提供以下材料。
（1）《营口市创业孵化基地申请认定表》。
（2）创业孵化基地营业执照复印件，共建的应提供合作合同。
（3）创业孵化基地法定代表人身份证复印件。
（4）可支配场地证明复印件，包括《房屋产权证》、《租赁合同》等。
（5）申请报告内容包括：基本建设情况，工作人员队伍情况，管理服务制度建设情况，入驻企业吸纳就业情况、资金投入情况、经济和社会效益，申请理由、工作设想以及发展前景等。
（6）各项管理制度包括：《管理办法》、《入驻企业审批程序》、《入驻条件》、《申请认定表》、《项目评估表》、《生产经营情况报表》、《物业管理规定》、《服务公约》等。
（7）管理和服务队伍情况包括基地工作人员名单（包括姓名、职务、身份证号码、电话号码等），专家指导团队名单（包括姓名、电话号码、工作单位、职务及专长等）。
（8）《营口市创业孵化基地孵化企业情况汇总表》。
（9）基地与孵化对象签订的入孵协议书复印件。
（10）孵化对象营业执照复印件及法定代表人身份证复印件；
（11）能够提供的创业服务基本情况及其他相关证明材料。
2.创业孵化基地的申报材料，由县（市）区公共就业服务机构提出初审意见，加盖县（市）区人力资源社会保障局公章后报送市公共就业服务机构，市公共就业服务机构复核，市人力资源社会保障局组织实地考察。
3.经考察评估符合条件的创业孵化基地，由市人力资源社会保障局授予创业孵化基地标牌，纳入全市创业孵化基地管理体系，享受相应的扶持政策。
（六）创业担保贷款
1.借款人持相关证明材料向经办金融机构申请创业担保贷款，经办金融机构对借款人创业项目的有关情况、信用状况、偿债能力等进行调查、评估、审核：
（1）《创业担保贷款申请表》；
（2）营业执照副本原件；
（3）《就业创业证》（或《就业失业登记证明》）；
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（5）带动就业人员除提供以上材料外另需提供劳动合同、用工备案花名册及缴费凭证。
（6）担保人身份证或复印件；
（7）《担保人证明信》；
（8）《反担保协议书》；
（9）《保证合同》；
（10）《借款合同》。
2.经办金融机构将具备贷款资格的借款人相关证明材料传递到注册地人力资源社会保障部门，人力资源社会保障部门对材料齐全、符合条件的出具资格认定证明。
3.注册地担保基金运营管理机构根据同级人力资源社会保障部门出具的资格认定进行资信评价，认定经营项目是否贴息。
4.经办金融机构依据人力资源社会保障部门和担保基金运营管理机构的审核结果，与借款人签订借贷合同，向借款人发放贷款。


